T.C.
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İlçe Emniyet Müdürlüğü
Polis Evi Büro Amirliği Hizmet Standartları
  EK-2
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ  (EN GEÇ)

	1
	Konaklama Hizmetleri
	1-Emniyet Genel Müdürlüğü kadrolarında fiilen çalışan personel ile görev malulleri ve emeklilerden personel kimlik kartı,
2- Sosyal Tesislere giriş kart sahiplerinden tesis giriş kartı,
3-Polis eğitim-öğretim kurumlarında eğitim gören öğrencilerden öğrenci kimlik kartı,
4-Açığa alınan Emniyet Teşkilatı personelinden açığa alındığına dair belge,
5-Onaylı misafirlerden nüfuz cüzdanı veya nüfuz cüzdanı yerine geçen ehliyet, pasaport vb.
6-Onaylı misafirler için polis referans dilekçesi,
7-Kamu personeli için kurum kimlik kartı 
	
Konaklama Talebinde Bulunan Misafirlerin Kimlik Belgeleri İbraz Edildikten Sonra
2 DAKİKA 

	2
	Restaurant Hizmetleri
	1-Emniyet Genel Müdürlüğü kadrolarında fiilen çalışan personel ile görev malulleri ve emeklilerden personel kimlik kartı,
2-Sosyal Tesislere giriş kartı sahiplerinden tesis giriş kartı,
3-Polis eğitim-öğretim kurumlarında eğitim gören öğrencilerden öğrenci kimlik kartı,
4-Açığa alınan Emniyet Teşkilatı personelinden açığa alındığına dair belge,
5-Onaylı misafirlerden nüfus cüzdanı veya nüfus cüzdanı yerine geçen ehliyet, pasaport vb

	
Restauranta Gelen Misafirlerin Siparişleri Kabul Edildikten Sonra
15 DAKİKA

	3
	

Mal ve Hizmet Satın Alınması
	
1-Teklif Mektubu,
2-Piyasa araştırma tutanağı ve eki,
3-Süreli alımlardı sözleşme ve damga vergisi ödendi dekontu,
4-Fatura.
	

20 GÜN



Başvuru esnasında yukarıda belirten belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri	:  Viranşehir İlçe Emniyet Müdürlüğü			İkinci Müracaat Yeri	: Viranşehir Kaymakamlığı 
[bookmark: _GoBack]İsim 			:  Zekeriya BARAN						İsim		   	: Önder ÇENGEL
Unvan		            :  Viranşehir İçe Emniyet Müdürü				Unvan		            : Viranşehir Kaymakamı		
Adres			:  Viranşehir İlçe Emniyet Müdürlüğü             		Adres		  	: Yenişehir Mah. 1791 Sok. No:2 Hükümet Konağı
Tel.			:  0414 511 31 90 						Tel.			: 0414 511 30 01
Faks  			:  0414 511 37 70						Faks		   	: 0414 511 30 97
