DENETİM BÜRO AMİRLİĞİ

KORUMA PLANINDA İSTENİLEN BELGELER

Koruma ve Güvenlik Planlarında; 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun uygulanmasına ilişkin Yönetmeliğin, Denetimin Kapsamı başlıklı 44. maddesi ve İçişleri Bakanlığının 42 sayılı Genelgesinin Koruma ve Güvenlik Planları başlıklı 13. maddesine istinaden, kurum ve kuruluşlardan aşağıda belirtilen belgeler istenilmektedir. 

Koruma ve Güvenlik Planında İstenilen Belgeler;
1- Koruma ve Güvenlik Hizmeti Özel Güvenlik Şirketleri aracılığı ile yapılacak ise, Özel Güvenlik Şirketinin Faaliyet İzin Belgesi. 

2- Koruma ve güvenliği yapılacak kurum ve kuruluşlar ile özel güvenlik şirketleri arasında yapılan Sözleşme fotokopisi.

3- Kendi bünyesinde güvenlik birimi kuracak kurum ve kuruluşlardan özel güvenlik birimi kurmaya izin verildiğine dair valilik onayı.

Koruma ve Güvenlik Planı içeriğinde belirtilecek hususlar; 


A         

Korunacak yer hakkında bilgiler,

Amaç,

Kapsam,

Hukuki dayanak,

Görev, yetki ve sorumluluk.

B


Fiziki ve teknik tedbirler,

Kuruluşa giriş ve çıkışlarda uyulması gereken esas ve usuller,

Ulaşım araçlarının kontrolü

Ziyaretçilerle ilgili önlemler,

Personel ile ilgili önlemler.  

C 

Özel Güvenlik Görevlisinin fotoğraflı kimlik belgesi,

Özel Güvenlik Görevlilerinin isim listesi ve telefon numaraları,

Kurum demirbaş silah listesi (silahlı güvenlik için)

Ö.G. Görevlilerinin nöbet ve devriye hizmetlerinin düzeni – kontrolleri,

Kilit personel isim – adres ve telefon numaraları,

D

Doğalgaz – elektrik kaçağı ve yangınına karşı alınacak güvenlik tedbirleri,

Deprem ve doğal afetlere karşı alınacak önlemler ve hareket tarzı,

Toplu eylemler karşısında uygulanacak hareket tarzı,

Hırsızlık eylemlerine karşı uygulanacak hareket tarzı,

Bomba ve tehtid eylemleri karşısında uygulanacak hareket tarzı,

Sabotajlara karşı koruma esas ve usulleri.
E

Koordinasyon,

Mahalli karakol ile işbirliği

İdari ve lojistik işler,

Kurum – kuruluş ve tesislerin cadde – sokak ve diğer yollarla olan bağlantısının basit 
krokisi,

Kurum – kuruluş ve tesislerin bina planı,
Şirket-Kurum Anlaşma Fotokopisi [SÖZLEŞME TARİHLERİ]

Korunan yerin ve koruyan şirketin özel güvenlik izin belgeleri fotokopileri 

Nerenin koruma planı yapılmış ise oradaki personelin ismi yazılacak, bağlı birimlerde başka adreste olan personelin ismi yazılmayacak

Personelin görev yerleri ve nasıl çalıştığı krokide belirtilecek

Yapılan planın her sayfası yönetici tarafından imzalanacak

Üst yazısı {Koruma Planı] olacak isim ve adresler Özel Güvenlik İzin belgesindeki ile aynı olacak isimlerde kısaltmalar olmayacak

Kuruluşun özelliğine göre koruma ve güvenlik hizmetleri ile ilgili diğer önlemleri kapsayarak hazırlanacak olan koruma ve güvenlik planı valilik onayına sunulmak üzere 1 nüshası Özel Güvenlik Şube Müdürlüğüne getirilecektir

Belirtilen hususlar haricinde plan hazırlanacak yerin ürettiği mal yada hizmetin önemi, bölgenin coğrafi şartları, güvenlik güçlerine olan uzaklığı ve stratejik önemine bağlı olarak uygun görülebilecek diğer hususlarda ilave edilebilecektir.

Hazırlanacak planların bir sureti İl Emniyet Müdürlüğünde, bir sureti plan hazırlanan ilgili yer, tesis vb.’de, bir sureti de şirket veya birim merkezinde muhafaza edilecektir. Planların sade ve anlaşılır olması, ilgisiz üçüncü şahısların eline geçmemesi hususunda gerekli özen ve hassasiyet gösterilecektir. Bu alanda hizmet verecek olan özel güvenlik görevlileri, hazırlanan koruma ve güvenlik planları konusunda bilgilendirilecektir.

Valilikçe, koruma ve güvenlik planında değişiklik yapılması veya plandaki görülen yetersizliklerin otuz gün içerisinde giderilmesi istenebilecektir. Çok şubeli kurum ve kuruluşlar için şubelerde veya merkezden de hazırlanabilecek koruma ve güvenlik planları şubelerin bulunduğu il valiliklerine sunulacaktır. Ancak mahallin ve iş yerinin özelliğine göre, alınması gereken ilave tedbirler varsa bunların plana dahil edilmesi istenecektir.

Yukarıda istenilen belgeler, kurum ve kuruluşların bina, tesis ve alanlarının ayrıntılı kroki ve bilgilerini içerdiğinden, sabotaj ve diğer saldırıların önlenmesi bakımından   elektronik ortamda alınması veya verilmesi uygun değildir. Kurum ve kuruluşların koruma planlarını bizzat elden getirmeleri gerekmektedir. 

NOT: Planı hazırlayan yetkili kişi tarafından her sayfa paraflanacak. Varsa kaşe basılacak.

